AUTOMATION
DANIOURS

Pour étre en contréle

Offre d’emploi : Technicien(ne) comptable

Temps partiel / pré retraite

Automation D'Amours est a la recherche d’un technicien comptable a temps partiel. Fondé en 1995, I'entreprise
de Sayabec se spécialise dans l'automatisation industrielle et l'instrumentation.

Votre role :

Effectuer la tenue de livres compléte

Jumeler, codifier et valider les factures, bons de livraison et de commande
Effectuer I'entrée de données dans le systéme

Valider et comptabiliser les comptes de dépenses et cartes de crédit
Balancer les états de compte des fournisseurs

Entrer les cartes de temps

Gestion des comptes clients

o Effectuer la facturation des projets et des appels de service
e Effectuer le suivi des comptes a recevoir et des encaissements

Taches diverses

o Effectuer des conciliations bancaires
Préparer divers rapports, dont les rapports gouvernementaux (DAS, TPS-TVQ, CCQ, CNESST, etc.)
S’assurer du respect des contrdles internes en place
Répondre aux questions ayant rapport avec les comptes a payer et les comptes a recevoir
Supporter la direction pour diverses analyses

Taches optionnelles selon disponibilités
e Préparer, et générer les états financiers mensuels et annuels
e  Contribuer a I'élaboration et a la préparation du budget annuel
e Elaborer et suivre les mesures de performance de I'entreprise
e  Gérer et suivre les flux de trésorerie

®  Préparer les dossiers de fin d’'année pour les comptables externes

Votre profil :

e DEP en comptabilité ou toute autre formation équivalente
e Expérience dans un poste similaire en PME

o Excellente maitrise du frangais a I'oral et a I'écrit

e Discrétion, intégrité et honnéteté

Horaire trés flexible, idéal comme pré retraite (24-30 heures/semaine) et une portion pourrait étre réalisée en
télétravail

Soumettez-nous votre candidature dés aujourd’hui a info@automationdamours.com
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